PATVIRTINTA
Rektoriaus 2023 m. vasario 14 d.
jsakymu Nr. 1-128

KLAIPEDOS UNIVERSITETO VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos universiteto vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau
— Taisyklés) nustato Klaipédos universiteto (toliau - KU arba perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, Siy pirkimy poreikio nustatymo, planavimo,
inicijavimo ir pasirengimo juos vykdyti tvarka, taip pat vieSyjy pirkimy vykdymo, vieSojo pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymo, vykdymo ir jos jgyvendinimo rezultaty
jvertinimo (toliau — pirkimy procesas) tvarka.

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimy sutartis ir nustatydami vieSyjy
pirkimy kontrolés priemones, KU darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojas (-
ai)) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji
igyvendinanciaisiais teisés aktais, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 , D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (VieSyjy pirkimy
tarnybos 2022 m. gruodzio 30 d. jsakymo Nr. 1S-238 redakcija) (toliau — Mazos vertés pirkimy
aprasas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisé€s aktais, Siomis Taisyklémis bei KU
lokaliais aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad:

3.1. prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai;

3.2. vykdant pirkimo sutartis buity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Ipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, tarptautinése konvencijose;

3.3. jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity skatinama inovatyviy produkty pasitla ir
uztikrinama, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais
bty pasiekti inovatyviy viesyjy pirkimy rodikliai, biity daroma kuo mazesné jtaka klimato kaitai,
aplinkos tarsai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biklei ir
(ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir uztikrinama, kad jstatymuose jtvirtintais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais ir tvarka buty taikomi
atsinaujinanciy iStekliy ir (ar) energijos naudojimo, energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos
apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai;

3.4.pirkimo procese dalyvaujantys asmenys laikytysi konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy, siekty strateginiy ir kity KU veiklos plany igyvendinimo bei uztikrinty sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi KU darbuotojai ir tretieji asmenys, dalyvaujantys KU
organizuojamuose vieSuosiuose pirkimuose.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Centrinés vieSyju pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP 1S)
administratorius (-iai) — KU Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus (toliau — TVPS) darbuotojas (-ai),
pagal KU rektoriaus (toliau — rektorius) patvirtintas pareigybiy instrukcijas vykdantis (-ys) vieSyjy
pirkimy funkcijas ir turintis (-ys) teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie KU ir jo darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.).

5.2. Perkanciosios organizacijos vykdomy vieSyju pirkimuy vidaus kontrolé -
perkanciosios organizacijos vidaus kontrolés sistemos dalis, skirta identifikuoti galimas klaidas ar



pazeidimus bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma bei tinkamg perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy
vykdyma.

5.3. Pirkimo parai§ka — KU nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj
VPl ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1 priedas).

5.4. Teikimas dél plano keitimo — KU nustatytos formos dokumentas, pildomas atliekant
viesyjy pirkimy plano keitima (Taisykliy 2 priedas).

5.5. Pirkimo sutarties keitimo patikros lapas - KU nustatytos formos dokumentas,
pildomas atliekant sutarties keitimo procediirg (Taisykliy 3 priedas).

5.6. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir rektoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgraSas
(Taisykliy 4 priedas). Pirkimy planas tvirtinamas rektoriaus jsakymu. Sio plano projekta parengia
TVPS viesyjy pirkimy vyriausiasis specialistas.

5.7. Poreikio suvestiné — KU struktiiriniy padaliniy TVPS vyriausiajam specialistui pateikta
informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus (Taisykliy 9 priedas).

5.8. Tiekéjuy apklausos pazyma — KU nustatytos formos dokumentas, pildomas pirkimy
organizatoriaus, vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus pirkimus, vykdomus per
Centralizuotg vieSyjy pirkimy elektroninj katalogg (toliau — CPO LT) ir pagrindZiantis jo priimty
sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 5
priedas).

5.9. Pirkimy iniciatorius (toliau — iniciatorius) — rektoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris pateikia vieSyjy pirkimy specialistui poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby, parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta. Pirkimy iniciatorius turi
turéti ekonominiy, techniniy, teisiniy Ziniy ir iSmanyti vieSyjy pirkimy jstatymo bei kitus pirkimus
reglamentuojancius teisés aktus bei gebéti juos taikyti pirkimo procese. Pirkimy iniciatoriais gali biiti
tik nepriekaistingos reputacijos asmenys (VP] 2 str. 17 p.).

5.10. Pirkimu organizatorius (toliau — organizatorius) — rektoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
vieSuosius pirkimus, kuriy verté¢ iki 15000 Eur (penkiolika tiikstanciy eury), nejskaiciuojant
pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM) ir, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy
pirkimy komisija. Pirkimy organizatorius turi turéti ekonominiy, techniniy, teisiniy Ziniy ir iSmanyti
vieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimy reglamentuojanciy teisés aktus bei gebéti juos taikyti
pirkimo procese. Pirkimy organizatoriais gali biiti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys (VP] 2
str. 17 p.).

5.11.Pirkimy suvestiné — KU parengta ir CVP IS viesai skelbiama informacija apie visus
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti KU pirkimus, iSskyrus mazos vertés pirkimus.

5.12.Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus
darbus ir jy kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti. Rinkos tyrimas atlieckamas pasirinktu btidu (telefonu, el. pastu ar kt.
priemonémis). Rinkos tyrimo rezultatai pazymimi pirkimo paraiSkoje.

5.13.VieSuyju pirkimy komisija — (toliau — Komisija) rektoriaus jsakymu sudaryta (-os) i$
ne maziau kaip trijy asmeny komisija (-0s), kurios (-iy) paskirtis yra pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty nustatyta tvarka, KU teisés akty tvarka organizuoti ir atlikti vieSuosius pirkimus.
Rektoriaus jsakymu gali biiti sudaroma KU nuolat veikianti Komisija arba Komisija konkreciam
pirkimui vykdyti.

5.14.Dinamine pirkimo sistema — (toliau — DPS) vien tik elektroninis procesas, skirtas
Jprastiems pirkimams, kuriy charakteristikos rinkoje visuotinai Zinomos ir atitinka perkanciosios
organizacijos nustatytus reikalavimus, atlikti.

5.15.Zaliasis pirkimas — vieSas pirkimas, kai sickiama jsigyti prekiu, paslaugy, darby,
daran¢iy kuo mazesnj poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose prekés, paslaugos ar darbo
gyvavimo ciklo etapuose.



5.16. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira
atsakingas (-gi) asmuo (-ys) — TVPS vieSyjy pirkimy specialistai.

5.17. VieSyju pirkimuy specialistas (-ai) — TVPS darbuotojas (-ai), pagal rektoriaus
patvirtintas pareigybiy instrukcijas vykdantis (-ys) vieSyjy pirkimy funkcijas.

5.18. Uz vieSyju pirkimuy prevencine kontrol¢ atsakingas asmuo — Finansy ir
buhalterinés apskaitos skyriaus vyriausioji buhalteré, pagal rektoriaus patvirtintas pareigybiy
instrukcijas, vykdanti prevencing viesyjy pirkimy kontrole, t. y. dalyvauja vizuojant pirkimy plana,
pirkimo plano rengimo ir keitimo procediiry patikros lapus, turi teis¢ dalyvauti Komisijos posédyje
stebétojo teisémis (be balsavimo teisés).

5.19. Uz pirkimy plano vykdymo finansin¢ vidaus kontrole atsakingi asmenys —
vyriausioji finansininké ir Strateginés plétros ir ekonomikos skyriaus projekty valdymo ir apskaitos
vyresnioji specialisteé.

5.20. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo — rektoriaus arba jo jgalioto
KU sudarytoje sutartyje numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdandiam arba netinkamai vykdanciam sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

5.21. UZsutarc¢iy saugojimg atsakingas asmuo — TVPS sutarciy valdymo specialistas arba
kitas darbuotojas, kuris skelbia sutartis ir jy pakeitimus CVP IS VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka, saugo sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty
perdavimg j archyva.

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

.....

8.1. Poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus sarasy registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami pirkimy iniciatoriy pateikti poreikio suvesting;

8.2. Pirkimo plany ir jy pakeitimy registras - elektroninis registras, kuriame registruojami
KU rektoriaus patvirtinti pirkimy planai ir atlikti jy pakeitimai;

8.3. Pirkimy plano keitimo procediiry patikros lapy registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami KU uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingo asmens pildomi plano keitimo procediiry patikros formos;

8.4. Pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos pirkimy
iniciatoriy pateiktos pirkimo paraiskos;

8.5. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi KU atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis
VSI CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg tiekéjy varzZymasi
sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

8.6. Mazos vertés pirkimuy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uzpildytos Tiekejy apklausos pazymos, pirkimai atlikti Zodziu;

8.7. Pirkimo sutarc¢iy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos KU
raStu ir zodziu sudarytos sutartys;

8.8. Pirkimy sutarties keitimo procediiry patikros lapuy registras - elektroninis registras,
kuriame registruojami sutarties keitimo procediiry patikros formos;

8.9. Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos darbuotojy, pirkimy iniciatoriy, pirkimy organizatoriy, Komisijos
nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galin¢iy daryti jtakg jos rezultatams,



pasiraSytos nesaliSkumo deklaracijos, kuriy forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
ir konfidencialumo pasizadéjimai (Taisykliy 7 priedas).

II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Pirkimo iniciatorius, perzitréjes galiojancias pirkimy sutartis, jvertings galimybe ir
tikslingumga pratesti pasiraSyty sutarciy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje) bei
atlikes rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai planuojamo pirkimo vertei
nustatyti, iki einamuyju mety gruodzio 20 dienos, pateikia vieSyjy pirkimy vyriausiajam specialistui
savo struktiirinio padalinio kity mety pirkimy poreikio suvesting per KU Dokumenty valdymo
sistemg (toliau — DVS).

10. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas analizuoja ir vertina planuojamo pirkimy
iniciatoriy pateikta pirkimy poreikio suvestines ir jtraukia | KU vieSyjy pirkimy plang.

11. Vyriausioji finansininké vertina Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto ir kitomis
1éSomis numatomy vykdyti KU pirkimy poreikj ir finansiniy sutartiniy jsipareigojimy vykdymo
galimybes;

12. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas parengia nustatytos formos kiekvieny
kalendoriniy mety vieSyjy pirkimy plang ir, suderings su TVPS vedéju, teikia jj tvirtinti rektoriui.

13. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas, KU einamyjy mety pirkimy plano pagrindu
parengta vieSyjy pirkimy suvesting kiekvienais metais skelbia CVP IS ir KU interneto svetainéje
www.ku.lt ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslintg einamyjy mety pirkimy plang — ne véliau
kaip per 5 darbo dienas.

III SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

14. Uz VPl ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinima
yra atsakingas rektorius.

15. KU darbuotojai negali biiti pirkimo iniciatoriumi ir pirkimo organizatoriumi tame
paciame pirkime.

16. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

16.1.TVPS darbuotojai.

16.2.pirkimy iniciatorius;

16.3.pirkimy organizatorius;

16.4.Komisija;

16.5.uz pirkimo sutarciy vykdymo atsakingas asmuo;

16.6.CVP IS administratorius;

16.7. Vyriausioji finansininké;

16.8.vyriausiasis buhalteris;

16.9. Strateginés plétros ir ekonomikos skyriaus projekty valdymo ir apskaitos specialistas.

17. Komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra didesné
uz 15 000 Eur (be PVM).

18. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobud;j, rektoriaus jsakymu, gali biti paskirti keli
pirkimy organizatoriai ar sudaryta Komisija vienam ar keliems pirkimams ir/arba nuolatin¢ Komisija.
Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy Komisijos balsy skaic¢iaus dauguma.

19. Komisija veikia KU vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus. Komisija
dirba pagal rektoriaus patvirtinta Komisijos darbo reglamentg ir yra atskaitinga rektoriui, vykdo tik
raSytines uzduotis ir jpareigojimus. Komisija ir pirkimy organizatorius sprendimus, suteikty
jgaliojimy ribose, priima savarankiskai.

20. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, rektoriaus sprendimu, gali biiti kvieCiami ekspertai konsultacijai ir (ar) tiekéjy pateiktiems



pasiilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos,
nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

21. Pries pradédami vykdyti nustatytas funkcijas, KU darbuotojai, pirkimy iniciatorius,
pirkimy organizatorius, Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar
galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti nesSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizad¢jima (Taisykliy 6 priedas). Pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, Komisijos nariai ir
vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai prieS pradédami vykdyti jiems nustatytas
funkcijas, o taip pat ir pirkimus vykdantys strukttirinio padalinio ir projekty vadovai turi uzpildyti arba
atnaujinti (jeigu keiciasi duomenys) privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme.

22. KU, pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti, gali jgalioti kitg
perkanciaja organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija). KU Igaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

23. Vadovaujantis VP] 82 straipsniu, KU prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti
naudojantis Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma DPS ar sudaryta preliminarigja sutartimi, kai:

23.1.pirkimo sutarties verté bus didesn¢ kaip 15 000 Eur (be PVM);

23.2.numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka KU poreikius ir KU negali
prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas.

24. Siulyma pirkti per CPO rektoriui gali teikti pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius
arba Komisija.

25. Pirkimo paraiska teikiantis pirkimo iniciatorius, nusprendes pirkimo nevykdyti per
CPO, privalo rastiSkai pagrjsti savo sprendimg, o vieSyjy pirkimy specialistas turi §] patvirtinant]
dokumentg paskelbti KU tinklalapyje ir ji saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97
straipsnyje nustatyta tvarka.

26. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir prieziiirg atsakingo (-y) asmens (-u)
funkcijos ir atsakomybé:

26.1. VieSyjy pirkimy vyriausiasis specialistas:

25.1.1. rengia einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby pirkimy plang, rengia ir skelbia $iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus
teises aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

25.1.2. 18 pirkimy iniciatoriy gautus pirkimy poreikius sudaro KU einamyjy biudZetiniy mety
pirkimy plana, suderina ir teikia tvirtinti rektoriui, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka
pirkimo budus;

25.1.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina KU pirkimy plana, pildo
viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapg (Taisykliy 2 priedas).

25.1.4. pagal rektoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia KU pirkimy suvesting ir j3, ne
veliau kaip iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas
skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir KU interneto svetainéje www.ku.lt .

25.1.5. rengia pirkimy organizavimo taisykles;
pirkimais;

25.1.7. atlieka KU vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir Taisykliy atitikties
galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, rektoriaus nustatyta
tvarka juos derina su TVPS vedéju, teikia tvirtinti rektoriui arba jo jgaliotam asmeniui bei skelbia
KU Intranete.

25.1.8. atsakingas uz tinkamg pirkimy plano sudaryma, uz vieSyjy pirkimy teisés akty
reikalavimy laikymasi jsigijant prekes, paslaugas ar darbus.

25.2. VieSyjy pirkimy vyresnieji specialistai:
25.1.1. vadovaudamiesi VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies nuostatomis, CVP IS
pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia ViesSyjy pirkimy tarnybai (toliau — VPT);



25.1.2. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus stebésena;

25.1.3. vadovaudamiesi VP] 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies nuostatomis, CVP IS
pildo pirkimy procediiry ataskaitas ir teikia VPT;

25.1.4. ne reciau kaip kartg per metus perzitri nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi
Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavima
atsakingas asmuo yra pasirase neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima bei
deklarave privacius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme;

25.1.5. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi
naujai sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prieS pradédami darbg, pasirasyty
neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja
skaitmeniniame registre;

25.1.6. pildo ir tvarko $iy Taisykliy 8 punkte nurodytus registrus;

25.1.7. vadovaudamiesi VP] 46 straipsnio 4 dalies 4 punkto nuostatomis, jtraukia tiekéjus j
melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar
pateiké¢ melagingg informacija (Sig informacijg vieSyjy pirkimy specialistui gali perduoti pirkimy
organizatorius arba Komisija).

25.1.8.priima i§ pirkimy organizatoriy pasibaigusiy rasStu vykdyty pirkimy bylas ir
organizuoja pirkimy byly perdavimg j archyva;

25.1.9. kaupia ir rengia statisting informacijg apie KU atliktus ir atliekamus vieSuosius
pirkimus;

25.1.10. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo
procediira ar valdoma DPS, ar sudaryta preliminariagja sutartimi.

26.  Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

26.1. atlieka rinkos tyrimg. Rinkos tyrimas jprastai apima duomeny rinkimg ir analizg.
Atlikdamas rinkos tyrima, pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t.
y. originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui vykdyti, ar antrinius, t. y.
tokius duomenis, kurie jau buvo surinkti anksciau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti
rinkos tyrimui atlikti. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama informacija
apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebi rinkos
poky¢ius. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto ir gali biiti atlickamas
vizualinés apziiiros, telefoninés apklausos ir kitais budais;

26.2. pirkimo iniciatorius, jeigu planuojama sutarties verté¢ yra mazesné nei 10 000 Eur,
rinkos tyrimg atlieka pasirinktinai ZodZiu arba rastu ir pirkimo paraiskoje pateikia bent 3 galimus
tiekéjus (arba maziau, jei rinkoje néra tiek tiekéjy), jeigu didesné kaip 10 000 Eur (be PVM), rinkos
tyrimg atlieka rastu ir pirkimo paraiSkoje nurodo bent 3 galimus tiekéjus (arba maziau, jei rinkoje
néra tiek tiekeéjy) ir prideda gautus tiekéjy pasiiilymus.

26.3. iSimtinais atvejais galima kreiptis ] vieng tiekéja, jeigu sutarties verté yra didesne kaip
5000 Eur (be PVM), jeigu prekes tiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas
del vienos i$ $iy priezas¢iy: pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj; dél iSimtiniy
teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybeés teisés apsaugos. Pastaba: Informaciniy technologijy (IT)
prekiy ir paslaugy pirkimai vykdomi centralizuotai teikiant praSyma (Taisykliy 10 priedas) IT skyriui.

26.4. rengia ir teikia TVPS vieSyjy pirkimy specialistui informacijg apie poreikj jsigyti
prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais (Taisykliy 9 priedas). Sioje poreikio
suvestingje pirkimo iniciatorius turi pagrjsti planuojamy pirkti prekiy, paslaugy ir (ar) darby biitinuma
KU veiklai vykdyti, taip pat jvertinti ir nurodyti turto nuomos ar jo jsigijimo naudinguma KU. Jeigu
pirkimo iniciatorius teikia poreikio suvesting apie neplaniniy pirkimy poreik], jis turi nurodyti aiskias
ir pagristas Sio poreikio priezastis;

26.5. rengia teikimg (Taisykliy 2 priedas) dél kiekvieno neplaninio pirkimo.

26.6. kiekvieno inicijuojamo pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (Taisykliy 1
priedas). Kartu su paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija, detalias sagmatas,




kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei
tokie sitilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo
sutarties sglygas ir pagrindimus: dél vieno tiekéjo pasirinkimo ar pirkimo vykdyma ne per CPO, dél
pirkimo objekto neskaidymo i dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir, kai atliekamas statinio statybos
darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

26.7. jei pirkimg pavesta vykdyti Komisijai, pirkimo iniciatorius pasiraSyta ir uZregistruota
DVS paraiska pateikia Komisijai. Sios paraiskos pagrindu, Komisija turi teise pradéti vykdyti viesajj
pirkima;

26.8. VieSyjy pirkimy specialistai, bendradarbiaudami su pirkimo iniciatoriumi, per 15
darbo dieny nuo paraiSkos gavimo parengia skelbiamo pirkimo dokumentus. D¢l atsiradusiy
neplaniniy pirkimy, dé¢l TVPS darbuotojy nedarbingumo, atostogy laikotarpio ir dél kity pagristy
aplinkybiy $is terminas gali biiti pratgsiamas protingumo kriterijy atitinkanciam laikui.

26.9. iSimtiniais atvejais, kai prireikia ypac skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby,
pirkimo iniciatorius turi teis¢ (jei perkancioji organizacija turi finansiniy galimybiy) inicijuoti ir
(arba) atlikti mazos vertés pirkima, kuris néra jtrauktas j pirkimy plang ir kurio verté nevirSija 5
000,00 eury (be PVM). Pirkimo iniciatoriaus pirkima gali pradéti vykdyti tik tuomet, kai teikimas yra
suderintas su nurodytais paraiSkoje asmenimis ir uzregistruotas DVS;

26.10. teikia iSvadas del gauty pretenzijy, susijusiy su jo pateikta informacija;

26.11. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;

26.12. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, teikia teikima dél
pirkimy plano pakeitimo vyriausiajam vieSyjy pirkimy specialistui;

26.13. jvertina, ar pirkimas gali biiti laikomas zaliuoju pirkimu ir nustato aplinkos apsaugos
kriterijus;

26.14. aktyviai bendradarbiauja su Komisija ar pirkimo organizatoriumi, kitais asmenimis,
vykdanciais pirkimo procediras, atlieka kitus veiksmus, susijusius su viesojo pirkimo procediiromis,
jei jie neprieStarauja VP] ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

27. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

27.1. DVS uzregistruotos paraiskos pagrindu vykdyti mazos vertés pirkimy procediiras
Mazos vertés pirkimy apraSo nustatytais atvejais ir tvarka;

27.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras pagal preliminariaja (-sias) sutartj (-
ys);

27.3. vykdo DPS pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

27.4. pildo tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 5 priedas);

27.5. rengia pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé¢ pirkimy iniciatorius;

27.6. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg ir atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius
veiksmus;

27.7. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

27.8. ivykdzius pirkimo procediras, pirkimo dokumenty bylas ir pasiraSytg pirkimo sutartj
perduoda uz sutarciy saugojima atsakingam asmeniui (Sutarciy valdymo specialistui).

27.9. Pirkimy organizatorius negali vykdyti pirkimo, jeigu jis yra §io pirkimo iniciatorius.

28.VieSyju pirkimy komisija dirba pagal Komisijos darbo reglamenta ir be kity jai
nustatyty funkcijy:

28.1.vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus, kai
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra lygi arba mazesné uz 15 000 Eur (be PVM), jei
pirkimo paraiskoje kitaip nenustato rektoriaus rezoliucija;



28.2.jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy iniciatorius arba siiilo
pateikty reikalavimy pataisymus;

28.3.1vykdzius pirkimo procediiras, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasytas pirkimo sutartis
perduoda uz sutaréiy saugojima atsakingam asmeniui (Sutarciy valdymo specialistui).

29. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:
(sutartyje rektoriaus ar jo jgalioto asmens nurodytas darbuotojas, atsakingas uz sutarties
vykdymq) kuris:
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo
sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai
vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

29.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy, ar darby ir vizuoja gautas saskaitas
fakturas (PVM saskaitas faktiiras), ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus perduoda Finansy ir buhalterinés apskaitos skyriui;

29.3. inicijuoja sitilymus d¢l sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

29.4. esant poreikiui, rengia sutarciy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

29.5. esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo vieSyjy pirkimy sutarties keitimo
procediiros patikros lapa (Taisykliy 3 priedas) ir perduoda jj uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui;
vadovui arba kitam rektoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja uz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakinga asmenj.

30. Uz sutardiy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé (Sutarciy
valdymo vyresnysis specialistas):

30.1. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

30.2. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva;

30.3. pagal kompetencijg atlieka sutarciy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal
sutart] neblity iSmokéta daugiau 1Sy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy;

30.4. atsakingas uz sutarties ir pakeitimy paskelbimag pagal VP] 86 straipsnio 9 dalies
nuostatas;

30.5. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia
CVPIS.

31. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé (viesyjy pirkimy specialistas):

31.1.atsako uz duomeny apie KU aktualumg ir teisingumg, administruoja darbuotojams
suteiktas teises;

31.2.sukuria ir registruoja naujus KU CVP IS naudotojus (pvz. Komisijos narius ir kt.), kuria
naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

31.3.darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.



IV SKYRIUS )
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

1. Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas
Pirkimy planavimo etapas

32.KU reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy KU struktiirinio padalinio funkcijy ir
uzdaviniy vykdymui, pirkima.

33.Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 20 d. per DVS pateikia
pirkimy poreikio suvesting TVPS vieSyjy pirkimy vyriausiajam specialistui.

34. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas pirkimy poreikio suvesting, privalo:

34.1. perziiiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe¢ ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg KU funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima/darby atlikima;

34.2. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

34.3. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti raStu pateikiami tokj sprendimg pagrindziancios aplinkybés;

34.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

35. vieSyjy pirkimy vyriausiasis specialistas pagal i§ pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy
poreikj, rengia KU Pirkimy plano (Taisykliy 4 priedas) projekta:

35.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji vieSyjy pirkimy
zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keiciancio Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau — BVPZ);

35.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo
metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

35.3.jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

35.4.jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

35.5.jvertina galimybg pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

36. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas parengta pirkimy plano projekta suderina su
TVPS ved¢ju, vyriausiuoju finansininku ir iki sausio 31 d. teikia jj rektoriui tvirtinti.

37. Rektoriui patvirtinus pirkimy plana, vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas parengia
pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsnio nuostatomis, ne véliau nei iki einamyjy
biudzetiniy mety kovo 15 d., ja paskelbia CVP IS priemonémis VPT nustatyta tvarka.

38. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtintg pirkimy plana,
pirkimy iniciatorius pateikia vyriausiajam vieSyjy pirkimy specialistui teikimg dél Pirkimy plano
keitimo.

39.Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas i§ pirkimy iniciatoriaus gaves teikimg dél
pirkimy plano keitimo, parenka BVPZ koda ir nurodo pirkimo buda.
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40.Pirkimy iniciatorius suderings teikimg su vyriausiuoju viesyjy pirkimy specialistu ir su
vyriausiuoju finansininku, teikia jj tvirtinti rektoriui. Patvirtinus teikima, ruo$iamas pirkimo plano
pakeitimas.
41.Rektoriui patvirtinus pirkimy plano pakeitima, vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas
per 5 darbo dienas patikslina paskelbta pirkimy suvesting CVP IS ir KU interneto svetainéje
www.ku.lt .
2. Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

42.Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas pirkimo procediira, jei tikslinga, pakartotinai
atlieka rinkos tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia i informacijg apie
anksCiau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir uzpildo pirkimo
paraiska (Taisykliy 1 priedas).

43.Uzpildytg paraiskg suderina su vieSyjy pirkimy vyriausiasis specialistu, padalinio
vadovu, vyriausiuoju finansininku. Jeigu pirkimas vykdomas projekto 1éSomis, paraiska derinama su
Strateginés plétros ir ekonomikos skyriaus projekty valdymo ir apskaitos vyresnioji specialistu.
Suderinta pirkimo paraiska teikiama rektoriui arba jo jgaliotajam asmeniui, kuris priima vieng i$
sprendimy:

43.1. pavesti sudarytai Komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti nauja VieSyjy
pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudét] bei pavesti jai atlikti pirkimo paraiSkoje nurodyto pirkimo
procediiras;

43.2.pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

43.3.jgalioti kita perkancigja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

43.4.nevykdyti vieSojo pirkimo.

44. VieSyjy pirkimy specialistas negali vizuoti pirkimo paraiSkos, jei ji uzpildyta
netinkamai ir (arba) kartu su pirkimo paraiSka néra pateikta visa Taisykliy 26.6 punkte nurodyta
informacija. Jeigu pirkimo paraisSkoje pateikta informacija netiksli ar nei§sami, nepakankama pirkimo
dokumentams parengti vieSyjy pirkimy specialistas praSo pirkimo iniciatoriaus j3 patikslinti ar
papildyti.

45. Pirkimo paraiSkos ir jy priedai saugomi: rastu vykdomy pirkimy — Teisés ir vieSyjy
pirkimy skyriuje, Zodiniy pirkimy atveju — Finansy ir buhalterijos apskaitos skyriuje kartu su
atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).

46. Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas dél gauty pretenzijy pirkimy organizatoriui arba
Komisijai. Esant poreikiui, pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su vieSyjy pirkimy specialistais,
kitais darbuotojais, Komisija ar pirkimy organizatoriumi.

3. Pirkimo vykdymo etapas

47. Rektoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti VieSyjy pirkimy
komisijai, Komisija:

47.1.parenka pirkimo biidg. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkimg vykdyti
neskelbiamy deryby biidu, VPT nustatyta tvarka parengia praSymo dé¢l sutikimo vykdyti pirkimag
neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VPI 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus). Rasta
pasiraSo Komisijos pirmininkas;

47.2.stuncia pirkimo iniciatoriui parengtus pirkimo dokumentus susipazinti ir pateikti
pastabas;

47.3.tvirtina pirkimo dokumentus;

47.4.pildo skelbimg apie pirkima;

47.5.priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti iki pirkimo paskelbimo;

47.6.atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Komisijos darbo reglamente.
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48. Rektoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras arba pagal
preliminariajg sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba DPS pagrindu atliekamo pirkimo
procediras atlikti pirkimy organizatoriui, jis:

48.1.rengia pirkimo dokumentus.

48.2.atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, iSskyrus Siy Taisykliy 48.3 punkte
numatytus atvejus, raStu apklausia bent 3 galimus tiekéjus (arba maziau, jeigu rinkoje néra 3 tiekéjy),
pildo Tiekeéjy apklausos pazyma (Taisykliy 5 priedas) ir teikia tvirtinti rektoriui;

48.3.tiekejy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné¢ kaip 5000 Eur be PVM, taip pat jei pirkimas
buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. [vykes vieSasis pirkimas uZregistruojamas mazos vertés
pirkimy registre, o jj pagrindziantis dokumentas — prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo
aktas, saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai, arba pirkimo sutartis — saugomi
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje.

49. Rektoriui priemus sprendimg jgalioti kita perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo
procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

49.1.Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verté, apskaiCiuota vadovaujantis numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiciavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima suderina su TVPS vedéju (arba jo jgaliotu asmeniu),
Vyriausiuoju finansininku, vieSyjy pirkimy vyriausiasis specialistu ir teikia tvirtinti rektoriui.
Igaliojime privaloma nurodyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné
specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties saglygos
turi buti suderinti su KU;

49.2.uz Igaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako KU, o uz §iy uzduociy jvykdyma
— Igaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakingas KU;

49.3.jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teises akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su TVPS vedéju (arba jo jgaliotu asmeniu) ir teikia rektoriui pasirasyti;

49.4.jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimy iniciatorius,
suderings tai, informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija, nurodydamas trikumus ir sitilydamas juos
iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

50. Tiekejy pretenzijas nagrin€ja pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti Komisija.
Atskirais atvejais rektoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti sudaryta atskira komisija.
Nagrinéjant pretenzijg, gali biiti kreipiamasi j pirkimy iniciatoriy, kuris, turi pareiksti argumentuota
savo nuomone dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba Komisija, esant poreikiui, suderina
parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su pirkimy iniciatoriumi, jei j pirkimo iniciatoriy buvo
kreiptasi dél iSvados, kaip tai numatyta Siy Taisykliy 47 punkte.

4. Pirkimo sutarties sudarymo etapas

51. Pirkimo sutartis rengiama vadovaujantis VP] V skyriaus nuostatomis.

52.Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

53.Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateiktag projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas, parengia pirkimy iniciatorius. Sutarties projektg gali pateikti
ir tiek¢jas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj. Jeigu Sutartis sudaroma naudojant tiekéjo pateikta
sutarties projekta, Sutarties turinys yra perziiirimas ir koreguojamas atsizvelgiant j VP] V skyriaus
nuostatas.

54.Pirkimo sutarties projektas ir visi jos priedai, turi biiti suderinti su pirkimy iniciatoriumi
ir TVPS vedéju (arba jo igaliotu asmeniu).

55.Pirkimo sutartj pasiraso rektorius arba kitas rektoriaus jgaliotas darbuotojas.
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56. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, uz sutarciy
saugojimg atsakingas asmuo skelbia VP] nurodyta informacija (laiméjusj pasitlyma ir (ar) sudaryta
pirkimo sutart] ir jos pakeitimus).

5. Pirkimo sutarties vykdymo etapas

57. Uz sutarciy vykdymo priezitrg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé:

57.1. Uz sutarties vykdyma yra atsakingas uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo.
KU ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi
koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutarciy vykdymo
prieziiirg atsakingas asmuo.

57.2. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo turi uztikrinti, kad sutartj vykdyty
tik sutartyje nurodyti asmenys (tiekéjai, subtiekéjai ir pan.); biity laikomasi sutartyje nustatyty
terminy; biity uztikrinama prekiy, paslaugy ar darby kokybé bei atitiktis sutarties reikalavimams; biity
grieztai laikomasi kity sutartyje nustatyty salygy.

57.3. Uz sutar¢iy vykdymo priezilira atsakingas asmuo pastebéjes pirkimo sutarties
vykdymo truikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu
kreiptis j tiek€jg praSydamas istaisyti trikumus ar dél kity aplinkybiy paaiSkinimo.

58. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus
prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima
joje nustatytais pagrindais, uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, suderings su TVPS
vedéju (arba jo jgaliotu asmeniu), parengia pranesimg tiekéjui, kurj pasiraso rektorius.

59. Rektoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, uz sutar¢iy vykdymo priezitira
atsakingas asmuo:

59.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus, suderina juos su TVPS vedéju
(arba jo jgaliotu asmeniu) ir teikia juos pasiraSyti rektoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

60. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, tokj pakeitimg inicijuoja uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas
asmuo:

60.1. nustato, ar pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;

60.2. nustato, ar pakeitus pirkimo sutarties saglygas nebus pazeisti pagrindiniai vieSyjy
pirkimy principai ir tikslai, pakeistos esminés sutarties salygos;

60.3. inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitima, uzpildo pirkimo sutarties keitimo
procediiros patikros lapg ir teikia TVPS vedéjui (arba jo jgaliotam asmeniui) (Taisykliy 3 priedas);

60.4. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus,
parengia pirkimo sutarties pakeitimo (susitarimo) projekta;

60.5. suderina su TVPS vedéju (arba jo jgaliotu asmeniu) pirkimo sutarties keitimo
patikros lapg ir sutarties pakeitimo (susitarimo) projekta;

60.6. du pirkimo sutarties pakeitimo (susitarimo) egzempliorius teikia rektoriui arba jo
jgaliotajam asmeniui pasirasyti (kartu pridédamas ir patikros lapg);

60.7. jei pirkimo sutarties keitimo patikros lapo ir (ar) sutarties pakeitimo (susitarimo)
projekto nepavyksta suderinti su Siy Taisykliy 54 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendima
del pirkimo sutarties pakeitimo priima rektorius;

60.8. uzregistraves pirkimo sutarties pakeitimg, uz sutarCiy saugojimg atsakingas asmuo
atlieka $iy Taisykliy 56 punkte nurodytus veiksmus.

61. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimyb¢ ja pratesti, uz sutar¢iy vykdymo priezitirg
atsakingas asmuo, atsizvelgdamas j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, jvertina
pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

62. Uz sutar¢iy vykdymo prieziurg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
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nustatytas sglygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos saglygos
ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. Uz sutariy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo pasiraso
priémimo-perdavimo aktg ar kitg paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby atlikimg
pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby del
perkanciajai organizacijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kokybés.

63. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, uz sutar¢iy vykdymo priezitira
atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu
susijusig informacijg Teisé€s ir vieSyjy pirkimy skyriui.

6. Pagal sudarytas sutartis vykdomi pirkimai

64. Jei reikalinga pirkti prekiy ar paslaugy, kurioms jsigyti buvo atliktas vieSasis pirkimas
ir pasirasyta su tiekéju sutartis su nurodyta sutarties verte ir ji yra galiojanti, pildomas PraSymas
pirkimui pagal Priedg Nr. 8, nurodant reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy pavadinima, kiekj bei suma
su PVM.

65. PraSymas turi biiti pasiraSytas pirkimg iniciuojancio darbuotojo, suderintas su jo
padalinio ar projekto vadovu, TVPS sutarCiy valdymo vyresniuoju specialistu, vyriausiuoju
finansininku ir rektoriumi ar jo jgaliotu asmeniu. Pra§ymo prieda (uzsakymo sarasg) pirkimy
iniciatorius tvirtina savo parasu prisiimdamas atsakomybe uz prekiy/paslaugy ir jkainiy atitikimag
sutartyse nurodytos prekéms/paslaugoms/ ir jy kainoms ir (ar) jkainiams.

66. Inicijuojantis darbuotojas suderings praSyma pirkti prekes ar paslaugas pagal
galiojancig sutartj, informuoja uZz sutarties vykdymo prieziiirg atsakinga asmenj.

67. Inicijuojantis darbuotojas jsigijes praSyme nurodytas prekes ar paslaugas, visus
mokéjimo dokumenty originalus (saskaitos, perdavimo-priémimo aktai, defektiniai aktai, pazymos ir
kt.) nedelsiant perduoda Finansy ir buhalterinés apskaitos skyriui.

V SKYRIUS _
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

68. Viesyjy pirkimy vidaus kontrole atlieka rektoriaus jsakymu paskirtas (-ti) darbuotojas
(-jai), kuriam (-iems) paskiriama uzduotis jvertinti rizikg ir atlikti prevencinj KU vieSyjy pirkimy
patikrinima. ViesSyjy pirkimy vidaus kontrolei atlikti gali biiti skiriamas ir KU vieSuosius pirkimus
vykdantis asmuo, taciau jis gali tikrinti ne savo paties, o kity asmeny vykdytus vieSuosius pirkimus
ar Komisijos, kurios veikloje nedalyvauja, vykdytus vieSuosius pirkimus (uztikrinamas §io asmens
gaunamos informacijos konfidencialumas).

69. Darbuotojas (-ai), vykdantis (-ys) vieSyjy pirkimy vidaus kontrole, turi atlikti KU
vykdomy vieSyjy pirkimy rizikos analize, apimancia rizikos nustatyma, ir jvertinti:

69.1. informacija, pateikta Viesyjy pirkimy plane ar pirkimy plano pakeitimuose;

69.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy teikimuose;

69.3. gauty tiekeéjy paklausimy, pretenzijy ir parengty atsakymy j juos duomenis;

69.4. vieSuosius pirkimus, kuriuos vykdant atmetami maziausia kaing pateikusiy tiekéjy
pasiiilymai (jeigu pasiiilymai vertinami pagal maziausios kainos kriterijy);

70.  Galimi rizikos veiksniai vykdant vieSuosius pirkimus:

70.1. neskelbiamo pirkimo biido pasirinkimas;

70.2. KU nebiidingi, nejprasti ar pirmg kartg vykdomi pirkimai;

70.3. techniniu ir (ar) pasitilymy vertinimo poziiiriu sudétingi pirkimai;

70.4. gauty pretenzijy skaicius;

70.5. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

70.6. nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

70.7. skirtingos Komisijos nariy nuomongs vertinant pasitilymus;

70.8. nevaldomi interesy konfliktai atliekant vieSyjy pirkimy funkcijas;

70.9. kiti galimi rizikos veiksniai vykdant vieSuosius pirkimus.
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71.  Rektoriaus jsakymu paskirtas (-ti) darbuotojas (-jai), vykdydamas (-1) vidaus
kontrole, gali pasirinkti atlikti tiek viso pirkimo, tiek atskiry jo etapy prevencinj patikrinimg ir, ji
atlikes, rastu teikia siilymus rektoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procediiry
nustatymo.

VI. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

72. Visi dokumentai, susij¢ su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka. Uz pirkimy sutarciy ir jy pakeitimy originaly
bei kity vieSyjy pirkimy dokumenty saugojimg atsakingi darbuotojai, baigus vykdyti sutartj,
organizuoja viesyjy pirkimy dokumenty byly ir sutar¢iy perdavimg j archyva.

73. Uz perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako rektorius.
Komisijy nariai, ekspertai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, uz pirkimo sutarties vykdyma
Respublikos jstatymus.

74. Sios Taisyklés gali biiti kei¢iamos, papildomos arba pripazintos netekusiomis galios tik
rektoriaus jsakymu.

75. ViesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy priedai:

75.1. 1 priedas — Pirkimo paraiSka.

75.2. 2 priedas — Teikimas dé¢l plano keitimo.

75.3. 3 priedas — VieSojo pirkimo sutarties keitimo procediiros patikros lapas.

75.4. 4 priedas — VieSyjy pirkimy planas.

75.5. 5 priedas — Tiekéjy apklausos pazyma.

75.6. 6 priedas — Konfidencialumo pasizadéjimas.

75.7. 7 priedas — NeSaliSkumo deklaracija.

75.8. 8 priedas — PraSymas dél pirkimo pagal sudarytas sutartis.

75.9. 9 priedas — Poreikio suvestiné.

75.10. 10 priedas — PraSymas informaciniy technologijy prekiy pirkimui.

75.11. 11 priedas — KU pirkimy dokumenty pasiraSymo, derinimo ir tvirtinimo tvarka.




